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Программа «Я вправе»

Конкурс проектов 6049-001-RFA-21


ПРИЛОЖЕНИЕ 1 – ФОРМА ЗАЯВКИ И ПОЯСНЕНИЯ

I. СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

Я, __________________________________ (ФИО), уполномоченный представитель ___________________________ (название организации-соискателя), направляю Заявку на участие в конкурсе проектов по программе целевого пожертвования.

Название поданного мной проекта на конкурс ___________________________________ (дать название).  

Данным письмом подтверждаю, что все представленные в Заявке сведения и информация, достоверны. 

С условиями конкурса согласно Положению о конкурсе знаком/а и полностью согласен/на. 

В случае, если проект будет признан победителем, гарантирую целевое использование полученных средств.  

Заявка содержит следующие разделы (отметьте наличие перечисленных ниже разделов заявки): 
 FORMCHECKBOX 
 Сопроводительное письмо 
 FORMCHECKBOX 
 Исходная информация об организации
 FORMCHECKBOX 
 Описание проекта по установленной форме

 FORMCHECKBOX 
 Аннотация проекта

 FORMCHECKBOX 
 Состояние проблемы и обоснование необходимости проекта

 FORMCHECKBOX 
 Цели и задачи проекта

 FORMCHECKBOX 
 Технология выполнения проекта и основные мероприятия

 FORMCHECKBOX 
 Ожидаемые результаты

 FORMCHECKBOX 
 Жизнеспособность проекта

 FORMCHECKBOX 
 Опыт и потенциал организации-заявителя

 FORMCHECKBOX 
 Опыт и квалификация персонала
 FORMCHECKBOX 
 План выполнения пректа

 FORMCHECKBOX 
 Обоснование бюджета 
Перечень документов, приложенных к заявке (отметьте наличие перечисленных ниже приложений к заявке): 

Обязательные документы:

 FORMCHECKBOX 
 Бюджет по установленной форме в формате MS Excel 

 FORMCHECKBOX 
 Административное и финансовое управление (анкета).

 FORMCHECKBOX 
 Копия свидетельства о регистрации.

 FORMCHECKBOX 
 Копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц (для зарегистрированных до 01.07.02)

 FORMCHECKBOX 
 Копия свидетельства о присвоении ИНН

 FORMCHECKBOX 
 Копия тех листов Устава организации, в которых определены цели, задачи, основные виды деятельности организации.

 FORMCHECKBOX 
 Копия баланса организации за последний отчетный период (за 2011 год или за первый квартал текущего года) с отметкой налоговой инспекции.
 FORMCHECKBOX 
 В случае, если балансовый отчет выслан по почте в налоговую инспекцию, следует представить копию балансового отчета и копию описи вложения в заказное письмо, если по электронной почте – квитанцию о приеме в электронном виде.
 FORMCHECKBOX 
 Организации, которые ранее не вели финансовую деятельность, представляют справку, заверенную в налоговой инспекции.
 FORMCHECKBOX 
 Резюме всех исполнителей проекта

 FORMCHECKBOX 
 Штатное расписание организации
 FORMCHECKBOX 
 Для проектов, которые будут выполняться двумя и более организациями в партнерстве  - Договор/Соглашение о сотрудничестве по проекту.

 FORMCHECKBOX 
 Контактная информация не менее 2-х представителей организаций, которые ранее финансировали проекты организации
Необязательные (дополнительные) документы:

 FORMCHECKBOX 
 Рекомендательные письма от лиц или организаций, с которыми организация-соискатель имеет опыт работы или получала/ет поддержку (укажите имя, должность, полный адрес, номер телефона и адрес электронной почты);

 FORMCHECKBOX 
 Письма поддержки (при наличии) с указанием контактной информации (тел.) лиц, подписавших письма от организаций, заинтересованных в проекте (целевая аудитория/аудитории проекта) или от организаций принимающих участие в финансировании проекта, предоставляющих иную поддержку (помещения, информация, участие волонтеров, помощь в организации мероприятий и т.п.)

Подпись руководителя организации, 

название должности по Уставу

Печать



Дата

II. ИСХОДНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
	Полное название организации (по Уставу):
	

	Название проекта:
	

	Регион(ы) проведения проекта:
	

	Продолжительность проекта (даты начала и окончания; кол-во месяцев):
	

	Сумма запрашиваемых средств (в рублях):
	

	Сумма собственного вклада или привлеченных средств (в рублях):
	

	Общая стоимость проекта (в рублях):
	

	Руководитель организации (Ф.И.О., название должности по Уставу, контактный телефон, e-mail):
	

	Руководитель проекта (Ф.И.О., контактный телефон, e-mail):
	

	Бухгалтер проекта (Ф.И.О., контактный телефон, e-mail):
	

	Адрес организации, включая почтовый индекс:
	

	Юридический
	

	Фактическое местонахождение
	

	Для переписки
	

	Тел. организации (код города):
	

	Факс:
	

	Эл.почта организации:
	

	Веб-сайт:
	

	ИНН организации:
	


III. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА

1. Аннотация проекта. (не более 1 стр.)

Указать кратко: 

(1) цели и задачи проекта

(2) описание основных мероприятий 

(3) ожидаемые результаты
2. Состояние проблемы и обоснование необходимости проекта (не более 1.5 стр.).

1). Убедительно покажите, что вы понимаете заявленную проблему. Включите информацию о том, что вызывает существование проблемы в вашем регионе, статистические данные, ссылки на различные источники информации или ваш собственный опыт.

2). Покажите, что вы знаете, что именно и кем уже сделано по решению данной проблемы в регионе или вашем городе, приведите примеры решения данной проблемы в других регионах или на федеральном уровне. 

3). Покажите, как предложенный вами проект дополняет все, что было ранее сделано и чем он отличается или дополняет другие проекты. Укажите конкретную проблему или несколько проблем в сфере соблюдения прав человека, на решение которых будет направлен ваш проект,  выбранные целевые группы.
3. Цели и задачи проекта (не более 1 стр.).

1). Укажите цель, которую ставит перед собой ваша организация, чтобы решить проблему. Подтвердите логические связи между целями вашего проекта и целями программы «Я вправе».

2). Укажите конкретные задачи, которые вы планируете выполнить для достижения поставленной цели.
4. Технология выполнения проекта и основные мероприятия (не менее 4 и не более более 6-и страниц) – НАИБОЛЕЕ ВАЖНЫЙ РАЗДЕЛ. 

· Обозначьте целевую аудиторию, среди которой будет вестись работа (например: население в целом, инвалиды, женщины,  пенсионеры и т.п.). 

· Детально опишите комплекс мероприятий, которые будут проведены в рамках заявленной деятельности для выполнения поставленных задач и достижения намеченных результатов. Обоснуйте, почему именно данные мероприятия наиболее эффективны для решения задач проекта и, в частности, для обозначенной целевой аудитории.

· Опишите, как вы предполагаете сотрудничать с другими организациями и проектами, привлекать средства массовой информации и взаимодействовать с органами власти.
· Опишите, как вы предполагаете в ходе выполнения проекта способствовать обеспечению гендерного равенство. Это может включать равное обеспечение прав женщин и мужчин, продвижение равенства прав мужчин и женщин, предоставление юридических услуг мужчинам и женщинам на равных условиях, равное участие женщин и мужчин в мероприятиях проекта, и т.д. 

5. Ожидаемые результаты (не более 1.5 стр.). 
· Укажите количественные и качественные результаты вашего проекта: 

· кто и в каком количестве получит пользу от вашей деятельности по проекту (убедительно покажите, какое количество населения получит пользу посредством предлагаемых мероприятий и на основании чего и как сделаны эти расчеты)

· что будет получено в результате выполнения вашего проекта

· что изменится в жизни граждан.

· Опишите, как вы будете осуществлять оценку результативности и эффективности своей работы и в каких показателях это будет выражаться. 

6. Жизнеспособность проекта (не более 0,5 стр.).

· Опишите, как выполненная в результате деятельность, будет в дальнейшем приносить пользу и результаты по окончании финансирования. 

· Опишите, планирует ли Ваша организация проводить дальнейшую деятельность в развитие проекта после окончания финансирования.Укажите на трудности и препятствия, которые могут возникнуть при дальнейшей реализации проекта (кроме финансовых). Предложите способы, которые будут использоваться для их преодоления. Если для осуществления дальнейшего плана требуется  какая-либо внешняя поддержка, опишите, каким образом вы намерены получить эту поддержку. 
· Опишите, как в дальнейшем будет использоваться опыт, приобретенный в рамках данного проекта.

7. Опыт и потенциал организации (не более 1.5 стр.).

· Ресурсы организации-заявителя
Коротко опишите основные направления деятельности организации, целевые группы, регионы работы, текущий и предыдущий опыт организации в деятельности, подобной той, которую вы заявляете в своем проекте, уровень компетенции и опыта ваших сотрудников в этой сфере.

Коротко опишите технические возможности организации, в том числе наличие офисного помещения, офисного оборудования (компьютеры, принтеры, сканеры и т.д.), средств связи и др.
· Информация об организациях – партнерах, участвующих в проекте (если таковые есть)
Коротко опишите все партнерские организации, участвующие в заявленном проекте:

· Название организации

· Фактический адрес, телефон (код города), эл.почта, интернет страница

· ФИО и должность руководителя, контактная информация

· Опыт организации

· Опишите, в чем будет выражаться участие этой организации в заявленном проекте

8. Опыт и квалификация исполнителей проекта (не более 1.5 стр.).
Опишите ведущих исполнителей проекта по схеме:

1. ФИО

· должность и должностные обязанности по проекту, а также процент занятости в данном проекте

· краткое описание  квалификации, профессионального опыта

· должность по другим текущим проектам (укажите наименование проекта и процент занятости) 

· контактная информация (телефон, эл. почта)
2. ФИО

И т.д.
IV. ПЛАН ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОЕКТА

Составьте рабочий план – график выполнения проекта, используя таблицу:

	Задачи
(ведут к устранению проблемы, достижению цели проекта)
	Мероприятия проекта 
(ведут к выполнению указанных в проекте задач)
	Сроки выполнения мероприятия и исполнители
	Результаты (что будет достигнуто) и продукты (что будет произведено, например, новый нормативный акт, брошюра и т.п.)
	Критерии оценки результативности 

(каким образом будет  подтверждено, что результат достигнут)

	Этап 1 – (указать название, сроки выполнения, стоимость)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Этап 2 – (указать название, сроки выполнения, стоимость)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V. ОБОСНОВАНИЕ БЮДЖЕТА 

Опишите расчеты и обоснование ВСЕХ необходимых расходов по проекту, опираясь на данные из предыдущих разделов заявки. Детальная инструкция по составлению бюджета, его обоснованию, а также разрешенных и неразрешенных расходах приведена в Приложении 2 к Положению о Конкурсе. Обоснование бюджета должно быть дано по каждой статье расходов и каждой линии статьи расходов. 

